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Ufficio del Dirigente Amministrativo

Ordine di Servizio n.
H Dirigente Amministrativo

Visto la nota a fiema del Presidente del Tribunale di Napoli 1. prot.
2354 del 5 maggio 2020, con la quale ¢ stata trasmessa la bozza di
protocoilo tea Ia Presidenza e il locale Consiglio del’Ordine degli
Avvocati ed ¢ stato richiesto al dirigente amministrativo di adottare le
necessarie misure organizzative,

Vista la circolare del Capo del Dipartmento del’Orpanizzazione
Giudiziaria del 2 maggio 2020,

Visto Part. 83, comimd 2 e 7, lett. ¢) del d.1. n. 18 del 2020;

Considerato che PUfficio del Giudice di Pace ¢ stato dotato di apposite
caselle di posta elettronica certificaca messe a disposizione dal Consiglio
dellordine deght Avvocati, di cui al prospetto allegato al presente
provvedimento;

sentito il Consigliere delegato ai rapporti con Pufficio del Giudice di
Pace ed it Consigliere segretario dell'Ordine degli Avvocati di Napoli,
Sentte le RSUj;

DISPONE

CASELLE DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

Per garantire le finalith di prevenzione del rischio di diffusione del
contagio da COVID-19, I'Ufficio del Giudice di Pace di Napoli adotta
nellerogazione dei servizi amministrativi ¢ di cancelleria strument
informatici e mezzi di comunicazione telematica;

Le caselle di posta elettronica certificata in uso allufficio sono quelle
predisposte e messe a disposizione dell'Ufficio dal Consiglio deli’Ordine
deglt Avvocat dt Napoli di cui 2] seguente elencor

* iscrizionigdpna@legalmail it {iscrizioni 1 ruolo)

= poruologdpnaf@legalmail.it (artestazioni di aon iscrizione a ruota)
*  pritagdpna@legalmail it (prima sezioae civile)

¥ sccondagdpna@legahnaﬂ.it (seconda sezione civile)

*  terzapdp na@!egalmaii)it (teren sezione civile)

¢ gquartagdpnaf@lepalmall.st (quare sezione civile)

o guintagdpna@legalmail it {quinta sezione civile)

® sc;:stagdgna(@.legalmaﬂ.it {sesta sezione civite)

& sctﬁmagdpna@legam;i_g (settima sezione civile)

v ottavagdpna(@legalmail.it (ottava sezione civile)
R m‘magdpnagmlggﬁlmnﬂ.it (nona sezione civile)
®  decimagdpna(@lepalmail.it {deama sezione civile)
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ISCRIZIONI A RUQLO

Lliscrizione delle cause 2 ruolo avviene a mezzo posta elettronica
certificar o, in alternativa, a mezzo del servizio postale;

Tutte le cause non iscritte a ruolo la cul data (n citazione & ricompresa
tea il 9 marzo 2020 ed il gioro 11 magpio 2020 potranno essere iscritte
considerando come termine ultimo quello ottenuto aggiungendo, a
partire dal 12 maggio 2020, { giorni non utilizzat durante il periodo di
sospensione (es. le cause del 9/3 dovianno essete isentte il 12/5, le
cause del 10/3 dovranne essere iscritte entro i 13/5 e cosi via fino ad
esaucimento del periodo di sospensione);

Considerato che PUfficio é stato inoltre chiuso al pubblico dal 6 al 9
marzo 2020 per operazioni di sanificazione straordinaria, i procedimenti
la cui data in citazione & ricompresa tra il 6 e I'8 marzo 2020 potranno
essere Isctitt entro il glorno 12 maggio 2020;

Per consentire all'ufficio molo generale un pii celere smaltimento
dell'isctizione dei procedimentt che si prevede perverranao in numero
considerevole, le richieste di iscrizione a tuolo in via telematica
potranno essere inviate dagli avvocati gia a pattire dalla data del presente
provvedimento, cost come saranno utlmente acquisite tutce quelle
regolarmente inviate a far data dallattivazione della caselia di posta
clettronica certificata;

I messaggt di posta eletronica certificata doveanno essere inviati
allindirizze PEC iscrizionigdpna(dlesalmailit e dovranno contenere in
allegato la relativa nota di iscrizione a tuolo in file formato PDF non
ACQUISILA ALIAVErSO scansione, il pagamento telematico e/o scanstone
del contribute unificato e della marca da bollo ed i file .PDF delf'atto
introduttivo;

Il messaggio di posta clettronica certificata dovra pervenire unicamente
dall'utenza di PEC del procuratore costitito regolarmente iscritto al
“Reginde” ¢ tutta la documentazione in originale sara poi depositata
unitamnente al fascicolo cartaceo, almeno 15 giorn: prima dell'udienza di
prima trattazione fissata dalla cancelleria, con le modalita che saranno
indicate con successiva provvedimento;

I richiedent Piscrizione ali’atto della compilazione della relativa nota,
dovtanno inserive tuttd gli elemenn wult alle contropard per risalive alla
pratica e precisamente: dad anagrafici compled di codice fiscale /o
pactiita [VA di rutte e partd ed in caso di gudizi avverso Agenzia delle
Eatrate, Pindicazione precisa della cartella esattoriale, il numero di ruolo
cortispondente e Vesatto importo della cartella,

L’iscrizione a ruolo dei ricorsi per decreto ingiuntivo sara possibile con
la seguente modalita: invio sulla PEC dedicata alle iscrizioni a ruolo
delfufficio del ricorso e della procura con relativa nota di iscrizione a
ruolo e scanstone del contributo unificato ¢ della marca da bollo. Al
momento dell’assegnazione alla sezione e al Giudice sard cura della
cancelleria contattare §i procuratore del ricorrente a mezzo PEC
indicando le modalita per i deposito del relativo fascicolo;

ISCRIZIONI ADEBITO

Constderate che, a causa dell'elevatissimo numero di fascicoli che
vengono presentatt per Piscrizione a debito, sono ancora da avviare a
recupero le somme non versate a titolo di contributo unificato per glt
anni 2015, 2016 ¢ 2017, con conseguente rischio di prescrizione del
credito e di esposizioae a responsabiliti per dunno all'erario per i

personale amminstrativo, a decorrere dal giorno 11 maggio 2020 i



fascicoli a debito verranno al momento delliscrizione  trasmessi
dallufficio  ruolo  generale  allufficio recupero  ctediti e solo
successivamente all’avvio a recupero si procedera all'assegnazione del
fascicolo:

COSTITUZIONI IN GIUDIZIO

Le costituzioni in giudizio delic parti convenute ¢ dei soggettt che
spiegano intervento nel processo puo avvenire tanto in via telematica
quanto a mezzo del servizio postale. In caso di utlizzo dell posta
elettronica cerdficata, i messaggi NON doveanno esscre inving alla
casclly PEC destinata al Ruoly Generale ma affs casella di postad
elettronica certificata della sezione di assepnazione. Analogarmente
4 quanto previsto per Piscrizione a ruolo, anche in questa caso il
messaggio di posta eletonica dovra contenere il solo atto di
costituztone o di intervento e laddove necessado dells scansione del
coptributo  unificato  ovvero  del pagamento telematico, mentre il
fascicolo sard depositato successivamente con le modalita che saraano

indicate con separata provvedimento;

COPIE SENTENZE E DECRETI INGIUNTIVI

Le richieste di copic di sentenze ¢ decreti avversd unicamente attraverso
apposito applicativo informatico di prossimo cilascio, che consentira
all'ufficio Pacquisizione della richiesta ¢ lz comunicazione ai richiedente
delia data in cui sard possibile accedere all’'ufficio pet & ritiro;

E garantito per il fiwar offe unicamente un presidio minimo per la
richiesta di copie da depositare personalmente dalla parte costituita;

(I riro delle copie gii richieste precedentemente al periodo  di
sospensione delle attiviea avverrd, tanto per le sentenze quanto per i
decret ingiuntivi, presso lo sportello fivar gffee ubicato al piano terra
secondo U seguente calendanio

SENTENZE

'DATA RICHIESTA | DATA RITIRO
‘ju)_al 24 al 28 gennaio 2020 18 magmio 2020

Dal 29 al 31 geanaio 2020 20 maggio 2020
_Dal 3 al 5 febbraio 2020 22 maggio 2020
' Dal 6 al 10 febbraio 2020 25 mageio 2020

Dal 11 al 13 febbraio 2020 | 27 magaio 2020 -
' Dal 14 1l 18 febbraio 2020 129 mageio 2020 3
‘Dal 19 al 21 febbraio 2020 1 giugno 2020

Dal 24 al 26 febbraio 2020 3 giugno 2020
~Dal 27 al 28 febbraio 2020 5 giugno 2020
Dal3al5marzo 2020 | 8 giugno 2020 T

DECRETI INGIUNTIVI

COPIE CONFORMI

 DATARICHIESTA | DATA RITIRO
- Dal 3 al 7 febbraio 2020 19 magygio 2020
D110 al 14 febbraio 2020 | 21 maggio 2020
Dal 17 al 21 febbraio 2020 126 maggio 2020 )




Dal 24 at 28 febbraio 2020 28 maggio 2020
Dal 2 al 6 marzo 2020 4 giugno 2020
Dal 9 al 10 marzo 2020 9 piugno 2020

DECRETI INGIUNTIVI
COPIE ESECUTIVE

Cognome del DIFENSORE DATA RITIRO
19 maggio 2020
21 maggio 2020
26 maggio 2020
| 28 maggio 2020

4 giupno 2020
9 giugno 2020

L'iteressato dovrd esibire al varco di accesso sicevuea della richiesta
copie, in mancanza della quaie non potid essere consentita 'accesso al
focalt dellPUtficio;

TRATTAZIONE SCRITTA DELLE UDIENZE

La celebrazione delle udicaze con tattazione scritta di cut allz bozza di
protocollo tra la Presidenza del Tribusale ¢ if Consiglio dellOrdine degli
Avvocati di Napoli, & subordinata alla messa in funzione defle caselle dt
posta elettronica certificata fornite dal Consiglio dell'Ordine e pertanto
la prima data utile per Pavvio delle udienze con le nuove modalith non
potri che coincidere con Pudienza fissata il quindicesimo giomo
successivo alla data di uldmazione della installazione delle PEC, che sara
immediatamente comuanicata allufficio di Presidenza, al locale Coasiglio
dell'Ordine degli Avvocati e ai Giodici di Pace;

PERSONALE AMMINISTRATIVO

termo restando che ciascun dipendente € tenuto a gamatite - in caso di
necessita ed in via eccezionale - reciproca sostituzione e fungibilia di
funzioni, a fine di individuare con opportuna rotazione i contingente di
petsonale chiamato a prestare servizio in presenza e quello da collocare
in swart workiny, i funzionari responsabili, per gatanure la graduale
ripresa delle atuvita e teputo conto delle disposizioni di cui al presente
provvedimento, comunicano all'ufficio del pessonale - per ciascuna
cancellerin. o settore di competenza - # numero  dipendent,
eventualmente distinti per qualifica professionale, la cui prestazione in
presenza € ritenuta necessaria per assicurase Pespletamento delle attivita
dufficio;

A far data dal giorno 11 maggio 2020, it personale ammiaistrativo potra
recarsi presso Uufficio del consegnatario pet il ritiro det disposiuvi di
protezione individuale;

Il conseguatario dei beni mobill dello Stato cuteta che i pari data sia
coliocato il gel igienizzante nei digpenser gia opportunatmente collocati nei
localt delUfficio;

Fatta salva ogai modifica od integrazione che st rendesse necessaria, il
presente provvedimento & immediatamente esccunvo;



Si comunichi, a cura della segreteria amministrativi
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Ala Sy Presidente del Tribunale di Napoli;

Al Big. Presidente di ausilio al cooedinamento del settore civile delfU fficio
del Giudice di Pace,

Al sig.n Giudici di Pace;

Al Comsiglio dell'Ordine degli Avvocat di Napoli per opportuna
conoscenza e per b massima diffusione tra | professionist iscritti al’albe;
Al Comandante del Presidio di Polizia Municipale;

Al personale smmintsteative;

Alle R3U in sede ed alte Qeganizzazioni Sinducali;

Napoli, otto magpio duemilavent

If Dirigente .
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